Stand 01/24

Personalstammblatt — bitte vollstdndig ausfiillen!

Die unterstrichenen Punkte sind Pflichtangaben. Sollten Angaben fehlen, kann dies zu fehlerhaften
Abrechnungen und Nachforderungen bei Sozialversicherungstragern und beim Finanzamt fiihren.

Sie kdnnen einen Grolteil der Daten auch in lhrem Portal erfassen und so direkt die Vorteile der digitalen
Personalakte nutzen. Dort kénnen Sie durch hochladen der abrechnungsrelevanten Dokumente, wie z.B.
Arbeitsvertrage, Elternnachweise u.a., die gesetzlichen Vorhaltepflichten in elektronischer Form erfiillen. Bitte
beachten Sie, dass wir das Personalstammblatt zusatzlich vollstandig ausgefillt bendtigen.

Familienname: Vorname:
| | | |
Namenszusatz: Titel:
| | | |
StraBe: ‘ ‘ Piz/Ort: ‘ ‘
Telefon: ‘ ‘ E-Mail: ‘ ‘
Tatigkeit/ ‘ ‘ Beschiéftigungsbeginn: ‘ ‘

Eingestellt als:

Sozialversicherungs-Nr.:

| Geburtsdatum

Geburtsort: ‘ ‘ Geburtsland: ‘

Geburtsname: | | Geschlecht: [_] Mannlich [_] Weiblich [_] Divers
|:| Unbestimmt (X)

Staatsangehorigkeit: ‘ ‘

Familienstand: I:l(1) ledig I:|(2) verheiratet I:l(S) eingetr. Partnerschaft |:|(4) dauernd getrennt lebend |:|(5) geschieden
I:l(6) verwitwet

Gesetzliche Krankenkasse: ‘ ‘

Zuschlag Pflegeversicherung haben Sie Kinder I:lNein DJa, bitte Nachweis beifiigen (z.B. Geburtsurkunde aller
Kinder inkl. Steuer-ID)

Erkldrung zur Mehrfachbeschéftigung
Ich habe ein sozialversicherungspflichtiges Beschaftigungsverhaltnis I:lJa I:lNein

Wenn Ja: Monatliches Entgelt beim weiteren Arbeitgeber‘ ‘

Schulausbildun
|:|(1)Ohne Schulabschluss D(Z)Volks-/HauptschuIe |:|(3)Mittlere Reife |:|(4)Abitur/Fachabitur

Berufliche Ausbildung

|:|(1 )Ohne berufliche Ausbildung D(2)Absch|uss einer anerkannten Berufsausbildung
|:|(3)Meister, Techniker oder gleichwertiger Fachschulabschluss |:|(4)Bachelor
I:l(5)DipIom/Magister/Master/Staatsexamen D(6)Promotion
Schwerbehinderung/Gleichstellung l:lNein DJa, Kopie beifiigen! Grad der Behinderung: ‘ %
Auszahlung I:lBar I:lUberweisung auf folgende Bankverbindung:
Name Kreditinstitut: ‘ ‘abweichender Inhaber: ‘
IBAN Nummer (internationale Kontonummer) oder Bankleitzahl und Kontonummer

D E

Bankleitzahl Kontonummer

Unterschrift Beschiftigte/r ‘ Datum ‘

(bei minderjahrigen zusatzlich die Unterschrift des gesetzlichen Vertreters).



Familienname: ‘ Vorname: ‘ ‘

Lohnsteuerangaben Steuerklasse E Kinderfreibetra(e)g(e)‘ ‘ Faktor‘ ‘ I:lev. I:lrk. Konfession

Handelt es sich um eine Hauptbeschaftigung? I:lJa I:lNein
Hinweis: Wird als Steuerklasse 1-5 angegeben, wird von einer Hauptbeschaftigung ausgegangen!

Steuer-ID-
Nr. (TIN)

befristetes Arbeitsverhéltnis/Ausbildun bis:‘ ‘ Abteilung/KostensteIIe:‘ ‘

Schriftlich vereinbarte Probezeit: vom ‘ ‘ bis‘ ‘

Gesetzliche Kiindigungsfrist: I:l

Individuelle Kiindigungsfrist. |:| Kalendertage |:| Werktage |:| Wochen |:| Monate

zum: I:lEnde der Woche |:|15. des Monats I:l Monatsende
I:lEnde des Vierteljahres I:lohne festes Ende

Arbeitszeit: Urlaubsanspruch:
Wéchentliche | Ggf. verteilt auf folgende Arbeitstage Anteilig laufend DArbeitstage DWerktage
Arbeitszeit . . .

Mo |Di |Mi Do |Fr |Sa |So Jahresanspruch [ JArbeitstage [ Jwerktage

Wéchentliche Arbeitszeit ist I:lgleichbleibend I:lunterschiedlich

Sollte unter wochentliche Arbeitszeit ein Eintrag nicht méglich sein, bitte folgende Angaben erganzen:

Voraussichtliche Monatsvergitung |:| € bei einem Stundenlohn von |:| €

Vergiitung (Bitte beachten Sie den f. tariflichen) Mindestiohn

Gehalt/Festlohn: ‘ ‘€ oder Std.-Lohn von: ‘ ‘€

Weitere Vergiitungsbestandteile (z.B. Pramien)

Bezeichnung Betrag Bezeichnung Betrag

Vermoégenswirksame Leistungen (VL) oder betriebliche Altersvorsorge (bAV) (bitte Vertrage einreichen)

Bezeichnung (Vertrag/Bescheinigung beifligen) | Gesamtbeitrag Arbeitgeberzuschuss | Arbeitnehmeranteil

o | I | |

bAV ‘ H

Bestehende Pfandungen: |:|Ja I:lNein

Besteht zwischen Arbeitgeber und Beschiftigten ein Verwandtschaftsverhiltnis:
I:lNein I:l Ja welches:

Besitzen Sie eine Arbeits-/Aufenthaltsgenehmigung: I:lNein I:lJa, bitte beifiigen

Bei Bau-/Baunebengewerbe:
AN-Nr. bei der Soka/ZVK/Ulak

Unterschrift Arbeitgeber ‘ Datum ‘
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